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[bookmark: _Toc28612797][bookmark: _Toc28614850][bookmark: _Toc527471079]编写目的

本手册丰台政府采购交易系统操作手册，适用于采购单位对丰台政府采购交易系统的项目操作，目的是培训教材和用户熟悉系统。
[bookmark: _Toc28612798][bookmark: _Toc28614851]新用户注册
在浏览器输入地址（http://223.72.216.114/），进入北京市公共资源交易服务丰台区分平台的首页，如图所示：
[image: ]
点击【代理机构】，进入丰台区政府采购系统登录首页，如图所示：
[image: ]
政府采购系统注册支持用户名密码，和CA注册两种方式。
[bookmark: _Toc28612799][bookmark: _Toc28614852]CA注册
电脑插上CA或一证通，点击登录下面的【新用户注册】按钮，系统识别CA用户信息，不用手填写单位名称，若没有识别出单位名称，请添加信任站点或重新安装CA驱动，具体操作步骤详见CA手册，进入系统用户注册界面，如图所示：
[image: ]

填写相应的用户信息，点击【注册】按钮，完成注册，如图所示：
[image: ]
点击页面中【马上登录完善信息】，进入新用户注册信息完善界面，将用户相应信息填写完毕，点击右下角【提交】按钮如图所示：
[image: ]
企业基本信息提交后，请联系企业审核人员审核企业信息审核通过后，可以登录系统进行项目操作。
如果核验通过的用户需要变更用户信息，先登录交易系统，点击右上角【注册登记管理系统】，如下图所示：
[image: ]
进入注册管理系统页面后，点击右下角的【变更】按钮，再点击【确认】按钮，页面的信息可以更改，修改完页面信息确认无误后，点击右下角【提交】按钮，提交后等待企业审核人员审核通过企业信息变更完成。
[bookmark: _Toc28612800][bookmark: _Toc28614853]用户名注册
打开浏览器输入系统地址（http://223.72.216.114/），进入北京市公共资源交易服务丰台区分平台的首页，如图所示：
[image: ]
点击【代理机构】，进入丰台区政府采购系统登录首页，如图所示：
[image: ]
直接点击登录下面的【新用户注册】按钮，进入系统用户注册界面，如图所示：
[image: ]

填写相应的用户信息，点击【注册】按钮，完成注册，如图所示：
[image: ]
点击页面中【马上登录完善信息】，进入新用户注册信息完善界面，将用户相应信息填写完毕，点击右下角【提交】按钮如图所示：
[image: ]
企业基本信息提交后，请联系企业审核人员审核企业信息审核通过后，可以登录系统进行项目操作。
如果核验通过的用户需要变更用户信息，先登录交易系统，点击右上角【注册登记管理系统】，如下图所示：
[image: ]
进入注册管理系统页面后，点击右下角的【变更】按钮，再点击【确认】按钮，页面的信息可以更改，修改完页面信息确认无误后，点击右下角【提交】按钮，提交后等待企业审核人员审核通过企业信息变更完成。
[bookmark: _Toc28614854]登录系统
输入网址(http://223.72.216.115/zfcg)打开北京市丰台区政府采购交易系统网页，如下图：
[image: ]
输入用户名及密码登录北京市丰台区政府采购交易系统如下图所示：
左侧是我的采购项目，右上角有检索框，
[image: ]

[bookmark: _Toc527471080][bookmark: _Toc28614855]合同登记
选择进行合同登记节点的项目信息，点击操作按钮
[image: ]
跳转至合同登记节点页面，点击【新增】按钮，如下图所示
[image: ]
选择相应的项目中标人信息，编辑合同登记页面，填写相应信息，并上传附件，检查信息无误后，点击右下角【提交】按钮，完成合同登记节点
 [image: ]
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