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区属各机关事业单位、各区管企业： 

为落实国家发展改革委等部门《关于促进服务业领域困难行
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业恢复发展的若干政策》（发改财金〔2022〕271 号）等有关要求，

现将北京市人民政府国有资产监督管理委员会等 7 部门联合制

定下发的《北京市人民政府国有资产监督管理委员会等 7 部门关

于减免服务业小微企业和个体工商户房屋租金有关事项的通知》

（京国资发〔2022〕5 号）转发给你们，请认真抓好贯彻落实。 

结合我区实际，现就做好我区服务业小微企业和个体工商户

（以下简称小微企业）房屋租金减免工作通知如下： 

一、 提高工作站位 

区属各机关事业单位、各区管企业要深刻认识服务业恢复发

展对吸纳就业和保住市场主体的关键作用，把服务业小微企业房

屋租金减免工作作为当前一项重要工作抓紧抓实抓好，让小微企

业有更多实实在在的获得感，帮助其渡过难关，恢复发展。 

二、 明确责任分工 

国有房屋出租单位是落实租金减免工作的实施主体。区属各

机关事业单位和各区管企业负责组织所管理国有单位开展租金

减免工作。区国资委牵头负责全区房租减免统筹协调工作，并督

促指导其所监管企业房租减免工作及相关报表统计、汇总、分析

工作；区财政局归口督促指导区属各机关事业单位及其所办企业

房租减免工作及相关报表统计、汇总、分析工作；中关村丰台园

管委负责督促指导其所属事业单位及所属企业的房租减免工作

及相关报表统计、汇总、分析工作；区房管中心负责指导督促其

所属事业单位及所属企业的房租减免工作及相关报表统计、汇总、
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分析工作；区统计局负责指导小微企业的认定工作。 

三、 建立工作机制 

区属各机关事业单位、各区管企业应当尽快摸清所管理国有

单位的房屋租赁情况，建立工作台账，制定工作方案，明确责任

部门和工作流程，强化监督检查，优化减免程序，主动向承租方

公开联系方式、工作流程和申报材料要求等信息，认真做好政策

解答，减免任务较重的部门可专门设立办事窗口，提高减免效率。

区国资委、区发改委、区财政局、中关村丰台园管委、区房管中

心将定期召开房租减免工作联席会议，研究解决房租减免过程出

现的有关问题。 

自本通知印发之日起 3 个工作日内，涉及小微企业租金减免

工作的房屋出租单位或企业分别向区国资委、区财政局、中关村

丰台园管委、区房管中心报送《丰台区国有房屋租金减免工作联

络表》（见附件 2），并于每月 26 日前，按照房租减免归口管理关

系，分别向区国资委、区财政局、中关村丰台园管委、区房管中

心报送《丰台区国有房屋租金减免统计表》（出租单位房租减免

台账）（见附件 3），经上述各部门汇总后，于每月 28 日前报送区

国资委。 

四、 统一减免政策 

由于我区被列为中高风险所在区，我区国有房屋租金减免标

准为减免 2022 年 6 个月租金。承租方 2022 年内实际租期不满一

年的，根据实际租期按比例享受减免（计算方法：2022 年内实际
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租赁天数/365 天*所承租房屋整体日租金额（元）*183 天）。租赁

合同已涉及免租期等特殊情形的，由租赁双方协商约定。执行中

涉及其他租金减免政策问题，应逐级上报请示，确保租金减免政

策的一致性。 

五、 依法合规操作 

各单位在租金减免工作中应当坚决防范违法违纪违规操作，

严防利益输送、滥用职权、以权谋私、暗箱操作等行为。区国资

委、区财政局、中关村科技园区丰台园管委、区房管中心将对归

口单位适时开展专项督导检查。 

六、 做好接诉即办等工作 

区属各机关事业单位、各区管企业、各国有房屋出租单位要

热情、耐心地做好租金减免政策咨询解答工作。涉及租金减免的

接诉即办件根据房屋出租单位的管理关系由区属各机关事业单

位、各区管企业承办。区国资委、区财政局、中关村科技园区丰

台园管委、区房管中心等归口管理部门要主动与区城指中心进行

工作对接，协助做好接诉即办派单工作，提高派单的直达性、精

准性，提升群众的满意度。 

七、工作时间安排 

（一）5 月 10 日前，各国有房屋出租单位要完成房屋租金减

免相关政策、申请流程、申请材料要求、联系方式等告知工作，

建立房屋租金减免工作台账，并报所属机关事业单位、区管企业

备案。 
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（二）5 月 31 日前，各国有房屋出租单位要基本完成减免申

请受理工作和无争议申请的减免工作。 

（三）6 月 30 日前，全面完成租金减免工作，并按照“一户

一档的要求”做好相关材料的归档工作。 

 

附件：1.北京市人民政府国有资产监督管理委员会等 7 部门 

《关于减免服务业小微企业和个体工商户房屋租金有

关事项的通知》（京国资发〔2022〕5 号） 

2.丰台区国有房屋租金减免工作联络表 

       3.丰台区国有房屋租金减免统计表（出租单位房租 

        减免台账） 

 

 

 

北京市丰台区人民政府国有资产         北京市丰台区财政局 

监督管理委员会 

 

 

 

 

 

 

中关村科技园区丰台园管理           北京市丰台区房屋经营 

委员会                               管理中心    
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 丰台区人民政府国资委办公室        2022 年 5月 5 日印发 
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