丰台区政府办公室政府信息主动公开清单
	序号
	具体职责
	业务事项
	信息类别
	内容标准
	公开时限
	公开形式

	
	
	
	
	
	
	

	1
	机构基本情况
	机构职权信息
	基本信息
	【机构名称】、【联系方式】
【咨询服务】、【监督投诉】
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	政府网站常规公开

	2
	
	
	机构职能
	依据职责调整情况确定的最新法定职责
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	政府网站常规公开

	3
	
	
	机构设置
	[bookmark: _GoBack]【机构名称】、【职责】、【联系方式】
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	政府网站常规公开

	4
	
	
	领导介绍
	【职务】、【基本信息】、【工作履历】【工作分工】、【标准工作照】
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	政府网站常规公开

	5
	承担机关财务工作
	编制本部门年度预决算
	部门预算报告
	（1）收支总体情况表：①部门收支总体情况表。②部门收入总体情况表。③部门支出总体情况表。
（2）财政拨款收支情况表：①财政拨款收支总体情况表。②一般公共预算支出情况表。③一般公共预算基本支出情况表。④一般公共预算“三公”经费支出情况表。⑤政府性基金预算支出情况表。
（3）一般公共预算支出情况表公开到功能分类项级科目。一般公共预算基本支出表公开到经济分类款级科目。
（4）一般公共预算“三公”经费支出表按“因公出国（境）费”“公务用车购置及运行费”“公务接待费”公开，其中，“公务用车购置及运行费”应当细化到“公务用车购置费”“公务用车运行费”两个项目，并对增减变化情况进行说明。
（5）本部门职责、机构设置情况、预算收支增减变化、机关运行经费安排以及政府采购（主要包括部门政府采购预算总金额和货物、工程、服务采购的预算金额）等情况的说明，并对专业性较强的名词进行解释。结合工作进展情况，逐步公开国有资产占用、重点项目预算的绩效目标等情况。
（6）没有数据的表格应当列出空表并说明。
	按年度公开
	政府网站常规公开

	6
	承担机关财务工作
	编制本部门年度预决算
	部门决算报告
	（1）收支总体情况表：①部门收支总体情况表。②部门收入总体情况表。③部门支出总体情况表。
（2）财政拨款收支情况表：①财政拨款收支总体情况表。②一般公共预算支出情况表。③一般公共预算基本支出情况表。④一般公共预算“三公”经费支出情况表。⑤政府性基金预算支出情况表。、
（3）一般公共预算支出情况表公开到功能分类项级科目。一般公共预算基本支出表公开到经济分类款级科目。
(4)一般公共预算“三公”经费支出表按“因公出国（境）费”“公务用车购置及运行费”“公务接待费”公开，其中，“公务用车购置及运行费”应当细化到“公务用车购置费”“公务用车运行费”两个项目，并对增减变化情况（与预算对比）进行说明。
(5)本部门职责、机构设置情况、决算收支增减变化、机关运行经费安排以及政府采购（主要包括部门政府采购支出总金额，货物、工程、服务的采购金额，授予中小企业的合同金额及占政府采购支出总金额的比重）等情况的说明，并对专业性较强的名词进行解释。结合工作进展情况，逐步公开国有资产占用、绩效评价结果等情况。
(6)没有数据的表格应当列出空表并说明。
	按年度公开
	政府网站常规公开

	
	
	
	
	
	
	

	
	承担机关财务工作
	编制本部门年度预决算
	部门决算报告
	
	按年度公开
	政府网站常规公开

	7
	负责联系人大、政协工作
	负责办理由丰台主办的北京市人大建议和政协提案
	由丰台区主办的北京市人大建议和政协提案答复意见
	全文公开
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	市人大常委会和市政协门户网站公开可向社会公开的答复意见

	8
	协助区政府领导同志组织起草、审核以区政府或区政府办公室名义发布的公文
	制发行政规范性文件
	行政规范性文件
	全文公开
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	政府网站常规公开

	9
	负责联系人大、政协有关工作。
	组织协调区政府部门办理丰台区人大代表建议和政协提案
	答复意见
	全文公开
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	区人大常委会和区政协网站公开可向社会公开的答复意见

	10
	负责本区在直接关系群众生活方面拟办的重要实事的起草编制工作
	编制年度重要民生实事项目
	丰台区**年重要民生实事项目
	全文公开
	按年度公开
	政府网站常规公开

	11
	负责起草、修改、审核以区政府或区政府办公室名义下发的各种公文
	下发政府工作报告
	丰台区政府工作报告
	全文公开
	15个工作日内公开
	政府网站常规公开

	12
	督促检查丰台区在直接关系群众生活方面拟办的重要实事落实情况
	公开季度完成情况
	丰台区XX年XX季度重要实施完成情况
	全文公开
	按季度公开
	政府网站常规公开



