丰台区司法局政府信息主动公开清单
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	具体职责
	业务事项
	信息类别
	内容标准
	公开时限
	公开形式

	1
	机构基本情况
	机构职权信息
	基本信息
	【机构名称】
	实时公开
	政府网站常规公开

	
	
	
	
	【联系方式】
	
	

	
	
	
	
	【咨询服务】
	
	

	
	
	
	
	【监督投诉】
	
	

	2
	
	
	机构职能
	依据职责调整情况确定的最新法定职责
	实时公开
	政府网站常规公开

	3
	
	
	机构设置
	【机构名称】
	实时公开
	政府网站常规公开

	
	
	
	
	【职责】
	
	

	
	
	
	
	【联系方式】
	
	

	4
	
	
	领导介绍
	【基本信息】
	实时公开
	政府网站常规公开

	
	
	
	
	【个人基本信息】
	
	

	
	
	
	
	【工作分工】
	
	

	
	
	
	
	【标准工作照】
	
	

	1
	负责机关政务工作
	协调机关有关政务工作
	机关政务工作的年度计划、总结
	【年度工作总结】【年度工作计划】
	15个工作日内公开
	政府网站常规公开

	2
	
	政务公开及日常更新
	司法行政系统工作动态
	【工作信息内容】
	15个工作日内公开
	政府网站常规公开

	3
	
	政策文件
	行政规范性文件及政策解读
	【行政规范性文件】【政策解读材料】
	15个工作日内公开
	政府网站常规公开

	4
	
	信访工作
	信访接待场所、受理范围
	【联系电话】【电子邮箱】【办公地址】【受理时间】【受理范围】
	实时公开
	政府网站常规公开

	5
	
	建议、提案
	办理提案、建议相关情况
	【办理建议、提案情况】
	年度公开
	政府网站常规公开

	6
	负责政府信息公开工作
	主动公开
	政府信息公开年报
	【年度政府信息公开报告】
	年度公开
	政府网站常规公开

	7
	
	
	政府信息公开目录
	【政府信息公开目录】
	实时公开
	政府网站常规公开

	8
	
	
	政府信息公开指南
	【年度政府信息公开指南】
	实时公开
	政府网站常规公开

	9
	
	
	依申请公开的申请方式和途径
	【依申请公开申请方式和途径】
	实时公开
	政府网站常规公开

	10
	负责绩效工作
	绩效管理
	年度绩效任务
	【本年度绩效任务及完成情况】
	年度公开
	政府网站常规公开

	11
	负责组织本局行政处罚听证
	组织开展本单位行政处罚听证 本机关行政处罚听证信息
	听证公告
	【公告文号】【听证时间】【听证地点】【听证事项】【参加注意事项】
	实时公开
	政府网站常规公开

	12
	负责推进全区依法行政工作
	起草、报送、公开年度法治政府建设报告
	年度法治政府建设报告
	【上一年度法治政府建设情况报告】
	每年第
	政府网站常规公开

	
	
	
	
	
	一季度
	

	13
	负责行政规范性文件审查、清理工作
	行政规范性文件审查
	备案文件目录
	【每月备案文件目录】
	按月公开
	政府网站常规公开

	14
	
	行政规范性文件清理
	清理目录
	【将确认继续有效、废止和失效的行政规范性文件目录】
	两年一次
	政府网站常规公开

	15
	承办区政府重大行政处罚听证工作
	承办区政府重大行政处罚听证
	听证公告
	【公告文号】【听证时间】【听证地点】【听证事项】【参加注意事项】
	实时公开
	政府网站

	
	
	
	
	
	
	常规公开

	16
	法治宣传教育
	法律知识普及服务
	
	【动态资讯】
	15个工作日内公开
	政府网站常规公开

	
	
	
	1.普法动态资讯；2.普法讲师团信息等
	
	
	

	17
	
	推广法治文化服务
	1.辖区内法治文化阵地信息；
	【动态资讯】
	15个工作日内公开
	政府网站常规公开

	
	
	
	2.法治文化作品、产品
	
	
	

	18
	
	制定本区法治宣传教育规划及年度工作计划，并组织实施
	年度法治宣传工作要点
	【要点内容】
	15个工作日内公开
	政府网站常规公开

	19
	指导人民调解工作
	人民调解委员会信息
	全区人民调解委员会基本信息
	【调委会名称】【办公地址】【办公电话】
	年度公开
	政府网站数据查询

	
	
	
	
	
	
	(http://bj.12348.gov.cn/)

	20
	
	人民调解员信息
	全区人民调解员基本信息
	【调解员姓名】【所属调委会】
	年度公开
	政府网站数据查询

	
	
	
	
	
	
	(http://bj.12348.gov.cn/)

	21
	
	对人民调解工作进行业务指导
	中华人民共和国人民调解法
	【相关法律法规】
	实时公开
	政府网站常规公开

	22
	
	对有突出贡献的人民调解委员会和人民调解员按照国家规定给予表彰奖励
	1.评选表彰通知；2.先逬集体和个人申报表（空白表）；3.拟表彰的先进集体先进个人名单；4.表彰决定
	【相关内容】
	15个工作日内公开
	政府网站常规公开

	23
	司法所信息
	全区司法所基本信息
	基本信息
	【司法所名称】【办公地址】【办公电话】
	年度公开
	政府网站数据查询

	
	
	
	
	
	
	(http://bj.12348.gov.cn/)

	24
	丰台区人民陪审员选任工作
	会同人民法院、公安机关发布丰台区人民陪审员选任公告、公示拟任人选、公布选任决定
	公告公示
	【丰台区人民陪审员选任公告】【拟任人选】【选任决定】
	实时公开
	政府网站常规公开

	25
	法律援助服务工作
	对律师事务所拒绝法律援助机构指派，不安排本所律师办理法律援助案件、律师无 正当理由拒绝接受、擅自终止法律援助案 件或办理法律援助案件收取财物的处罚
	行政处罚决定或行政处罚决定书
	【有关情况】
	7个工作日内公开
	政府网站常规公开

	26
	法律援助机构、法律援助工作人员的监督管理
	法律援助复查
	复查通知、结果
	按本单位制度执行
	实时公开
	政府网站常规公开

	27
	联系本区律师协会
	律师协会管理
	丰台区律师协会情况
	【地址】【联系电话】【简介】
	实时公开
	政府网站常规公开

	28
	负责指导律师事务所、基层法律服务机构开展工作
	对律师执业、律师事务所的监督检查
	行政检查
	【检查时间】【检查内容】
	15个工作日公开
	政府网站常规公开

	29
	
	对基层法律服务工作者执业情况、基层法律服务所定期进行检查
	行政检查
	【检查时间】【检查内容】
	15个工作日公开
	政府网站常规公开

	30
	
	对基层法律服务所、基层法律服务工作者进行表彰奖励
	1.评选表彰通知；2.先逬集体和个人申报表（空白表）；       3.拟表彰的先进集体先进个人名单；4.表彰决定
	【相关情况】
	15个工作日内公开
	政府网站常规公开

	31
	
	对基层法律服务工作者进行年度检查
	年度检查情况
	【检查情况】
	下一年度第一季度公开
	政府网站常规公开

	32
	
	对基层法律服务所进行年度检查
	年度检查情况
	【检查情况】
	下一年度第一季度公开
	政府网站常规公开

	33
	
	对律师事务所的年度检查考核
	年度考核情况
	【考核结果】
	下一年度第一季度公开
	政府网站常规公开

	34
	负责与律师事务所、律师、基层法律服务机构、基层法律服务工作者相关的投诉
	受理投诉
	律师投诉
	【投诉机关】【投诉电话】【符合投诉的条件】
	实时公开
	政府网站常规公开

	35
	负责与律师事务所、律师、基层法律服务机构、基层法律服务工作者相关的行政处罚工作
	对基层法律服务所、基层法律服务工作者 违法违规行为的处罚
	行政处罚决定或行政处罚决定书
	【处罚内容】
	7个工作日内公开
	政府网站常规公开

	36
	
	对没有取得律师执业证书以律师名义从事 法律业务行为的处罚
	行政处罚决定或行政处罚决定书
	【处罚内容】
	7个工作日内公开
	政府网站常规公开

	37
	公证机构及公证员基本信息
	本区公证机构及公证员信息
	基本信息
	【公证机构名称】【办公地址】【咨询电话】【公证员姓名】
	15个工作日公开
	政府网站常规公开

	38
	负责指导、监督本区公证工作；负责贯彻、落实国家有关公证工作的法律法规和规章制度；按照法律法规和规章制度的授权或上级委托，开展本区公证监管工作
	对公证机构、公证员进行监督、指导
	中华人民共和国公证法
	【法律条文】
	实时公开
	政府网站常规公开

	39
	
	
	公证员执业管理办法
	【相关信息】
	实时公开
	政府网站常规公开

	40
	
	
	公证机构执业管理办法
	【相关信息】
	实时公开
	政府网站常规公开

	41
	
	
	行政检查
	【检查基本情况】
	15个工作日公开
	政府网站常规公开

	42
	
	对公证机构进行年度考核
	年度考核情况
	【公证机构】【年度考核】【程序】
	15个工作日公开
	政府网站常规公开

	43
	
	对公证机构负责人进行年度考核
	年度考核情况
	【公证机构】【年度考核】【程序】
	15个工作日公开
	政府网站常规公开

	44
	负责各项经费的管理和使用工作
	财政预
	部门预算
	收支总体情况表：①部门收支总体情况表。②部门收入总体情况表。③部门支出总体情况表。
	部门预算经本级财政部门批复后20日内公开
	政府网站专题集中公开

	
	
	决算
	
	财政拨款收支情况表：①财政拨款收支总体情况表。②一般公共预算支出情况表。③一般公共预算基本支出情况表。④一般公共预算“三公”经费支出情况表。⑤政府性基金预算支出情况表。
	
	

	
	
	
	
	一般公共预算支出情况表公开到功能分类项级科目。一般公共预算基本支出表公开到经济分类款级科目。
	
	

	
	
	
	
	一般公共预算“三公”经费支出表按“因公出国（境）费”“公务用车购置及运行费”“公务接待费”公开，其中，“公务用车购置及运行费”应当细化到“公务用车购置费”“公务用车运行费”两个项目，并对增减变化情况进行说明。
	
	

	
	
	
	
	本部门职责、机构设置情况、预算收支增减变化、机关运行经费安排以及政府采购（主要包括部门政府采购预算总金额和货物、工程、服务采购的预算金额）等情况的说明，并对专业性较强的名词进行解释。结合工作进展情况，逐步公开国有资产占用、重点项目预算的绩效目标等情况。
	
	

	
	
	
	
	没有数据的表格应当列出空表并说明。
	
	

	45
	
	
	部门决算
	收支总体情况表：①部门收支总体情况表。②部门收入总体情况表。③部门支出总体情况表。
	部门预算经本级财政部门批复后20日内公开
	政府网站专题集中公开

	
	
	
	
	财政拨款收支情况表：①财政拨款收支总体情况表。②一般公共预算支出情况表。③一般公共预算基本支出情况表。④一般公共预算“三公”经费支出情况表。⑤政府性基金预算支出情况表。
	
	

	
	
	
	
	一般公共预算支出情况表公开到功能分类项级科目。一般公共预算基本支出表公开到经济分类款级科目。
	
	

	
	
	
	
	一般公共预算“三公”经费支出表按“因公出国（境）费”“公务用车购置及运行费”“公务接待费”公开，其中，“公务用车购置及运行费”应当细化到“公务用车购置费”“公务用车运行费”两个项目，并对增减变化情况（与预算对比）进行说明。
	
	

	
	
	
	
	本部门职责、机构设置情况、决算收支增减变化、机关运行经费安排以及政府采购（主要包括部门政府采购支出总金额，货物、工程、服务的采购金额，授予中小企业的合同金额及占政府采购支出总金额的比重）等情况的说明，并对专业性较强的名词进行解释。结合工作进展情况，逐步公开国有资产占用、绩效评价结果等情况。
	
	

	
	
	
	
	没有数据的表格应当列出空表并说明。
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