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	具体职责
	业务事项
	信息类别
	内容标准
	公开时限
	公开形式

	
	
	
	
	
	
	

	1
	机构基本情况
	机构职权信息
	基本信息
	【机构名称】
【联系方式】
【咨询服务】
【监督投诉】
	信息产生或变更后15个工作日
	政府网站专题公开

	2
	
	
	机构职能
	依据职责调整情况确定的最新法定职责
	信息产生或变更后15个工作日
	政府网站专题公开

	3
	
	
	机构设置
	【机构名称】
【职责】
【联系方式】
	信息产生或变更后15个工作日
	政府网站专题公开

	4
	
	
	领导介绍
	【基本信息】
【个人基本信息】
【工作分工】
【标准工作照】
	信息产生或变更后15个工作日
	政府网站专题公开

	5
	负责机关日常运转工作，负责文电、会务、机要、档案等机关工作
	政策文件
	行政规范性文件及政策解读
	【行政规范性文件】
【政策解读材料】
	信息产生或变更后15个工作日
	政府网站常规公开

	6
	承担信息、建议议案提案办理、保密和政府信息公开等工作
	政府信息公开
	政府信息公开年报
	政府信息公开年度报告全文
	年度公开
	政府网站常规公开

	7
	
	
	政府信息公开目录
	政府信息公开目录
	实时公开
	政府网站常规公开

	8
	
	
	政府信息公开指南
	政府信息公开指南全文
	信息产生或变更后15个工作日
	政府网站常规公开

	9
	
	政务信息
	工作动态
	工作动态类信息
	信息产生或变更后15个工作日
	政府网站常规公开

	10
	
	建议提案
	办理建议和提案总体情况
	办理建议和提案总体情况信息
	年度公开
	政府网站常规公开

	11
	负责信访事项的受理、办理、复查、复核和督办
	信访事项
	信访接待场所、受理范围
	【联系电话】
【电子邮箱】
【办公地址】
【受理时间】
【受理范围】
【受理流程】
【查询信访办理情况的方式】
【公开接待日安排】
【其他事项】
	信息产生或变更后15个工作日
	政府网站常规公开

	12
	贯彻执行法律、法规、规章和市、区人民政府的决定、命令，完成市、区人民政府部署的各项任务
	公开重点任务、项目信息
	年度区政府工作报告重点任务分工
	全文公开
	年度公开
	政府网站常规公开

	13
	
	
	公开承担的年度重要民生实事项目
	全文公开
	年度公开
	政府网站常规公开

	14
	
	公开年度绩效任务
	本单位年度绩效任务
	全文公开
	年度公开
	政府网站常规公开

	15
	
	
	本单位年度绩效任务完成情况
	全文公开
	年度公开
	政府网站常规公开

	16
	负责研究制定辖区经济社会与发展规划
	研究编制本部门国民经济和社会发展第X个五年规划纲要
	XX部门国民经济和社会发展第X个五年规划纲要
	全文公开
	信息产生或变更后15个工作日
	政府网站专题公开

	17
	
	
	XX部门国民经济和社会发展第X个五年规划纲要主要目标和任务分工方案
	全文公开
	信息产生或变更后15个工作日
	政府网站专题公开

	18
	
	研究提出五年规划纲要实施情况中期评估报告和调整方案建议
	《XX部门国民经济和社会发展第X个五年规划纲要》实施中期评估报告
	全文公开
	信息产生或变更后15个工作日
	政府网站专题公开

	19
	预算管理
	部门预算公开
	部门预算报告
	收支总体情况表：①部门收支总体情况表。②部门收入总体情况表。③部门支出总体情况表。财政拨款收支情况表：①财政拨款收支总体情况表。②一般公共预算支出情况表。③一般公共预算基本支出情况表。④一般公共预算“三公”经费支出情况表。⑤政府性基金预算支出情况表。一般公共预算支出情况表公开到功能分类项级科目。一般公共预算基本支出表公开到经济分类款级科目。一般公共预算“三公”经费支出表按“因公出国（境）费”“公务用车购置及运行费”“公务接待费”公开，其中，“公务用车购置及运行费”应当细化到“公务用车购置费”“公务用车运行费”两个项目，并对增减变化情况进行说明。本部门职责、机构设置情况、预算收支增减变化、机关运行经费安排以及政府采购（主要包括部门政府采购预算总金额和货物、工程、服务采购的预算金额）等情况的说明，并对专业性较强的名词进行解释。结合工作进展情况，逐步公开国有资产占用、重点项目预算的绩效目标等情况。没有数据的表格应当列出空表并说明。
	本级政府财政部门批复后20日内
	政府网站专题公开

	20
	决算管理
	部门决算公开
	部门决算报告
	收支总体情况表：①部门收支总体情况表。②部门收入总体情况表。③部门支出总体情况表。财政拨款收支情况表：①财政拨款收支总体情况表。②一般公共预算支出情况表。③一般公共预算基本支出情况表。④一般公共预算“三公”经费支出情况表。⑤政府性基金预算支出情况表。一般公共预算支出情况表公开到功能分类项级科目。一般公共预算基本支出表公开到经济分类款级科目。一般公共预算“三公”经费支出表按“因公出国（境）费”“公务用车购置及运行费”“公务接待费”公开，其中，“公务用车购置及运行费”应当细化到“公务用车购置费”“公务用车运行费”两个项目，并对增减变化情况（与预算对比）进行说明。本部门职责、机构设置情况、决算收支增减变化、机关运行经费安排以及政府采购（主要包括部门政府采购支出总金额，货物、工程、服务的采购金额，授予中小企业的合同金额及占政府采购支出总金额的比重）等情况的说明，并对专业性较强的名词进行解释。结合工作进展情况，逐步公开国有资产占用、绩效评价结果等情况没有数据的表格应当列出空表并说明。
	本级政府财政部门批复后20日内
	政府网站专题公开

	21
	建设工程抗震设防管理及地震安全性评价管理
	有关涉及社会管理、改革政策和公共服务方面的文件
	政策性文件或标准
	规范性文件或标准
	实时公开
	政府网站常规公开

	22
	
	需要社会广泛知晓的行业信息
	行业信息
	行业信息
	实时公开
	政府网站
常规公开

	23
	防震减灾知识宣传培训管理工作
	科普宣传活动相关信息
	科普宣传信息
	活动信息、结果信息
	实时公开
	政府网站常规公开

	24
	地震应急避难场所认定及核定、监督检查
	地震应急避难场所认定及核定
	行政确认
	认定结果
	7个工作日
	政府网站常规公开

	25
	
	对地震应急避难场所运行维护情况的监督检查
	行政检查
	检查情况、检查结果
	7个工作日
	政府网站常规公开

	26
	[bookmark: _GoBack]地震监测设施和地震观测环境保护的许可
	影响地震监测设施和地震观测环境的建设工程的许可
	行政许可决定
	【单位名称】、【法定代表】、【单位地址】、【事项名称】、【事项编码】、【法律依据】、【决定意见】
	7个工作日
	政府网站常规公开



