
实践实训“优培清单”
序号 实训分类 单位名称 单位地址 实习岗位名称 职位描述 联系人 联系方式

1 政务实践 丰台区委区政府研究室
北京市丰台区文体路 2

号 3 号楼 2005
行政文秘岗

负责办公室日常、文稿材料

起草相关工作；围绕 EOD

模式、乡村振兴、区域高质

量发展等领域参与调研

许晨

孟媛

83656220

83656224

2 政务实践 丰台区发展改革委 丰台区文体路 2号 办公室综合岗

在行政机关办公室实践锻

炼，协助完成公文审核、联

络沟通和宣传材料撰写等

工作

刘荣 83656324

3 政务实践 丰台区发展改革委 丰台区文体路 2号 支援合作科数据整理

深入学习巩固脱贫攻坚成

效，全面推进乡村振兴工

作，协助负责梳理资源合作

成效

刘荣 83656324

4 政务实践 丰台区发展改革委 丰台区文体路 2号 发展规划科产业研究岗

在发展规划科实践锻炼，协

助拟定并组织实施区域国

民经济和社会发展中长期

发展规划

刘荣 83656324

5 政务实践 丰台区发展改革委 丰台区文体路 2号 营商环境工作岗

参与优化营商环境改革任

务工作推进，协助筹备营商

环境改革相关会议和调研

活动

刘荣 83656324

6 政务实践
丰台区住房和城乡建设

委员会
丰台区靛厂路 12 号 办公室 综合行政相关工作 闫新 52812108

7 政务实践 丰台区水务局 丰台区东安街三条六号 科室工作人员 协助科室做好相关工作 李芊潭 63836063

8 政务实践 丰台区退役军人事务局
北京市丰台区丰体南路

一号院 9号楼
宣传（新媒体运营）岗

负责单位公众号日常运营

和内容更新，负责宣传稿件
郭心悦 83734651
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的信息采集、新闻拍摄等工

作

9 政务实践 丰台区市场监督管理局
北京市丰台区菜户营东

街乙 360 号
行政管理岗

协助相关部门开展业务工

作
董一铮 63322798

10 政务实践 丰台区信访办公室 丰台区北大街 9号院 综合调研岗
负责机关日常事务运行保

障、信访文书起草等工作
熊朝政 83656425

11 政务实践 丰台区房屋管理局
北京市丰台区五里店街

道大井东里甲 2号
综合管理岗

协助科室完成内务管理、档

案整理等工作
郝莺 63816302

12 政务实践 丰台区总工会
北京市丰台区东安街三

条六号
权益工作部实习岗

负责职工劳动争议协调、权

益保障、安全生产等工作
李嘉沂 fgdj@mail.bjft.gov.cn

13 政务实践 丰台区总工会
北京市丰台区东安街三

条六号
宣传教育部实习岗 负责配合智慧工会工作 李嘉沂 fgdj@mail.bjft.gov.cn

14 政务实践 丰台区工商业联合会
北京市丰台区正阳北里

2号楼 3层
办公室文员

公文收发、文件处理、沟通

协调等办公室相关工作
鞠明雪 63839174

15 政务实践 六里桥街道办事处

北京市丰台区西四环南

路40号六里桥街道办事

处

司法所司法助理员 协助做好法律政策宣传 付紫雁 63891423

16 政务实践 太平桥街道办事处
北京市丰台区菜户营南

路 139 号中阳大厦
便民管理岗

负责便民服务中心综合管

理等工作
闫老师 63282679

17 政务实践 太平桥街道办事处
北京市丰台区菜户营南

路 139 号中阳大厦
平安管理岗 负责辖区平安建设管理 闫老师 63282679

18 政务实践 太平桥街道办事处
北京市丰台区菜户营南

路 139 号中阳大厦
城乡规划岗

负责环境规划、城乡管理等

相关工作
闫老师 63282679

19 政务实践 太平桥街道办事处
丰台区菜户营南路 139

号院 1 号楼中阳大厦
综合服务岗

协助开展居民综合服务工

作
闫老师 63282679

20 政务实践 花乡街道办事处
丰台区郭公庄中街18号

院花乡街道办事处
社区志愿者 协助社区开展志愿活动 赵芳芳 83755375

21 政务实践 花乡街道办事处
丰台区郭公庄中街18号

院花乡街道办事处
文化活动岗

组织居民开展文化体育活

动
赵芳芳 83755375
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22 政务实践 花乡街道办事处
丰台区郭公庄中街18号

院花乡街道办事处
经济普查 开展经济普查相关工作 赵芳芳 83755375

23 政务实践 右安门街道办事处
北京市丰台区右安门街

道翠林三里 23 号楼
城乡管理岗

负责市容市貌、环境治理等

工作
高畅 83401512

24 政务实践 右安门街道办事处
北京市丰台区右安门街

道翠林三里 23 号楼
党群工作岗

负责数据处理、文档撰写、

信息报送等工作
高畅 83401512

25 政务实践 右安门街道办事处
北京市丰台区右安门街

道翠林三里 23 号楼
综合管理岗

负责综合性事务组织协调、

日常服务保障、机关文稿起

草等工作

高畅 83401512

26 政务实践 西罗园街道办事处 丰台区洋桥北里 9 号楼 社区管理岗（机关）
协助完成社区建设和社区

管理工作
程哲 87203339

27 政务实践 西罗园街道办事处 丰台区洋桥北里 9 号楼 便民服务中心服务岗 负责便民服务工作 程哲 87203339

28 政务实践 马家堡街道办事处
马家堡街道嘉园三里 17

号楼

平安建设办公室工作人

员
信访接待相关工作 童亚玲 87579873

29 政务实践 马家堡街道办事处 丰台区嘉园三里17号楼
市民诉求处置中心工作

人员
接诉即办相关工作 童亚玲 87579873

30 政务实践 大红门街道办事处 丰台区大红门南里11号 市民诉求处置中心

负责 12345 热线日常值守、

运行和监控，接待公众来

电，负责统一接收、按责转

办、督办落实工作

薛玉静 67270616

31 政务实践 和义街道办事处
北京市丰台区南苑北里

1区 2号楼
社区实践 协助社区完成日常工作 陶琳 67904037

32 政务实践 东高地街道办事处 丰台区东高地斜街 2 号 志愿服务 负责志愿服务工作 王东清 88531342

33 政务实践 东高地街道办事处 丰台区东高地斜街 2 号 服务站对外事务 负责服务站相关工作 王东清 88531342

34 政务实践 东高地街道办事处 丰台区东高地斜街 2 号 创城创卫 负责创城创卫工作 王东清 88531342
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35 政务实践 东高地街道办事处 丰台区东高地斜街 2 号 安全协管 协助安全生产检查工作 王东清 88531342

36 政务实践 东高地街道办事处 丰台区东高地斜街 2 号 接诉即办协助办件员 负责接诉即办相关工作 王东清 88531342

37 政务实践 丰台区文明促进中心
北京市丰台区七里庄路

18 号西楼
监督检查岗

主要负责各街镇创城指标

落实情况实地检查和指导
陈磊 83650057

38 政务实践 丰台区文明促进中心
北京市丰台区七里庄路

18 号西楼
文职岗

主要负责文稿撰写、文字处

理、文档整理、会务组织、

数据整理分析、系统管理等

陈磊 83650057

39 政务实践
丰台区机关事务管理服

务中心

北京市丰台区文体路 2

号
基建房管 制图相关业务工作 陈丽 83656501

40 政务实践 丰台区融媒体中心 丰台区七里庄路 18 号 融媒编辑岗
短视频拍摄制作、融媒产品

编辑相关工作
张潇 63816360

41 政务实践 丰台区融媒体中心 丰台区七里庄路 18 号 网络直播岗
负责直播摄像、导播相关工

作
张潇 63816360

42 政务实践 丰台区融媒体中心 丰台区七里庄路 18 号 《丰台时报》编辑

具有报刊编辑能力，能够协

助报社编辑完成日常编辑

工作

张潇 63816360

43 政务实践 丰台区融媒体中心 丰台区七里庄路 18 号 网络管理运维

1.中心网络环境维护和网

络安全建设； 2.技术运维

其他领导交办的工作

张潇 63816360

44 政务实践 丰台区融媒体中心 丰台区七里庄路 18 号 融媒编辑岗
短视频拍摄制作、融媒产品

编辑相关工作。要求：全勤
张潇 63816360

45 政务实践 丰台区融媒体中心 丰台区七里庄路 18 号 网络直播岗
负责直播摄像、导播相关工

作。要求：全勤
张潇 63816360

46 政务实践 丰台区融媒体中心 丰台区七里庄路 18 号 《丰台时报》记者
围绕全区重点工作开展相

关文字和图片采访工作
张潇 63816360

47 政务实践 丰台区融媒体中心 丰台区七里庄路 18 号 新媒体编辑综合岗
新媒体编辑工作，能参与新

媒体值班和外出采访工作
张潇 63816360
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48 政务实践
北京汽车博物馆（北京

市丰台区规划展览馆）

北京市南四环西路 126

号
公共服务岗

负责游客中心咨询、引导、

检票、助览服务；为观众解

答或解决问题，处理现场突

发事件

戴老师 83627602

49 政务实践
丰台区卢沟桥文化发展

中心

北京市丰台区卢沟桥城

南街 77 号抗战雕塑园
讲解

协助开展游客讲解、指导和

服务
马懿琳 83893477

50 政务实践 丰台区统计局
丰台区程庄路67号丰台

区统计局
统计岗 负责统计相关工作 刘彪 63629636

51 政务实践
丰台区文化市场综合执

法大队

丰台区政务服务中心

（南苑路 7 号）
综合行政岗

负责信息，公文流转；档案

等办公室日常流转工作
董骥 13910842598

52 政务实践 长辛店街道赵辛店村 赵辛店村 919 号 物业办公室 协助开展物业服务工作 刘亚军 83861019

53 政务实践 长辛店街道赵辛店村 赵辛店村 919 号 平安建设办公室
协助开展安全生产检查工

作
刘亚军 83861019

54 政务实践 长辛店街道赵辛店村 赵辛店村 919 号 环境办公室 协助开展环境卫生工作 刘亚军 83861019

55 政务实践 长辛店街道赵辛店村 赵辛店村 919 号 土地规划
协助开展土地规划相关工

作
刘亚军 83861019

56 政务实践 长辛店街道赵辛店村 赵辛店村 919 号 党务工作岗位 协助开展农村党建工作 刘亚军 83861019

57 政务实践 长辛店街道光明里社区 丰台区胜利里甲 12 号 民情管家信息员
收集情况、管理居民，整理

民情管家反映的问题
张苹 13910258230

58 政务实践 长辛店街道光明里社区 丰台区胜利里甲 12 号 社区辖区宣传工作 辖区板报管理、宣传栏管理 张苹 13910258230

59 政务实践 长辛店街道光明里社区 丰台区胜利里甲 12 号 垃圾分类管理员 垃圾桶站分类管理 张苹 13910258230

60 政务实践 长辛店街道光明里社区 丰台区胜利里甲 12 号 公共安全管理 志愿者服务管理 张苹 13910258230
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61 政务实践 长辛店街道玉皇庄社区 玉皇庄 3号楼旁平房
治安巡逻垃圾分类志愿

者

参与志愿者治安巡逻、垃圾

分类站桶检查
李永革 83840407

62 政务实践 长辛店街道赵辛店社区
赵辛店村 929 号赵辛店

社区居委会
信息编辑员

1、负责社区简报、会刊编

辑工作；

2、负责社区信息收集、整

理、发布；

3、负责社区活动策划媒体

维护

王艳 83875760、83876151

63 政务实践 长辛店街道东南街社区 福康里 2号 垃圾分类宣传员
负责宣传垃圾分类知识，指

导居民进行垃圾分类
祝贺梅 83881171

64 政务实践 长辛店街道长馨园社区
北京市丰台区长辛店街

道安康路 2 号院
创城创卫工作人员

创城创卫知识宣传，入户走

访
申昊昕 83861592

65 政务实践 长辛店街道长馨园社区
北京市丰台区长辛店街

道安康路 2 号院
接诉即办办件员

了解居民需求，未诉先办，

接诉即办
申昊昕 83861592

66 政务实践
长辛店街道中体奥园社

区

北京丰台区长兴路12号

中体奥园一区底商中体

奥园社区

民情管家助理 协助社区开展居民服务 徐晓琛 83872365

67 政务实践 北宫镇太子峪村 太子峪路 10 号 书记助理 协助书记工作 赵宇辉 13522376520

68 政务实践 北宫镇太子峪村 太子峪路 10 号 民生保障 村民日常服务工作 赵宇辉 13522376520

69 政务实践 北宫镇太子峪村 太子峪路 10 号 资产管理 协助开展资产管理 赵宇辉 13522376520

70 政务实践 北宫镇太子峪村 太子峪路 10 号 环境治理
协助开展环境检查，填写报

表
赵宇辉 13522376520

71 政务实践 北宫镇太子峪村 太子峪路 10 号 综合治理 协助做好安全检查 赵宇辉 13522376520

72 政务实践 北宫镇东河沿村
丰台区北宫镇东河沿村

芦井 1 号
党务专干

协助开展农村党建、党员发

展工作
翟丽丽 13426125928
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73 政务实践 太平桥街道精图社区
北京市丰台区丽源路 55

号院
党委工作岗

辅助开展主题党日活动，档

案记录整理工作
韩冰 63366635

74 政务实践 太平桥街道精图社区
北京市丰台区丽源路 55

号院
居委会工作岗

负责创卫检查督导工作，协

助流动人员管理工作
韩冰 63366635

75 政务实践 看丹街道办事处社区
看丹街道办事处辖区社

区
社区综合岗

协助社区做好社区服务工

作
张老师 83758877

76 政务实践 西罗园街道四路通社区
丰台区西罗园街道洋桥

北里 4 号楼西侧
社区服务岗

协助管理社区和治安工作，

服务居民
程哲 87203339

77 政务实践 西罗园街道花椒树社区
丰台区马家堡路68号马

家堡路68号院南侧平房
社区工作岗 协助管理社区和治安管理 程哲 87203339

78 政务实践 成寿寺街道方南社区
方庄南路 18 号院 14 号

楼
接诉即办 处理 12345 市民诉求 赵丽娜 15611689897

79 政务实践 成寿寺街道方南社区
方庄南路 18 号院 14 号

楼
文体宣传

开展社区宣传，组织各类辖

区居民活动
赵丽娜 15611689897

80 政务实践 成寿寺街道方南社区
方庄南路 18 号院 14 号

楼
社区窗口 为居民办理业务 赵丽娜 15611689897

81 政务实践
六里桥街道西局欣园社

区
西局欣园南区 8号楼 居委会 管理服务居民相关业务 赵冬 83691150

82 政务实践
六里桥街道西局欣园社

区
西局欣园南区 8号楼 党务专职 开展党务工作 赵冬 83691150

83 政务实践
六里桥街道西局欣园社

区
西局欣园南区 8号楼 服务站

面向居民开展民政、社保业

务
赵冬 83691150

84 政务实践
太平桥街道天伦北里社

区

北京市丰台区菜户营西

街 12 号
社区助理

协助社区开展综合治理、垃

圾分类、精神文明建设等工

作

韩冰 63366635

85 政务实践 马家堡街道社区 丰台区嘉园三里17号楼 社区工作岗 协调处理日常居民工作 童亚玲 87579873


