
附件：
“用人单位岗位补贴”经办流程

调整情况

对《丰台区关于进一步做好稳就业保就业工作若干措施的实施细则》（丰人社发〔2022〕46号）中“第二章 用人单位岗位补贴”下“第十三条”、“第十四条”、“第十五条”内容及相应表格进行调整，具体如下：

一、内容调整
第十三条  用人单位申请享受岗位补贴需提供下列材料：

（一）首次申请
1.《用人单位招用丰台区登记失业人员申请岗位补贴审批表》
2.被招用人员合同起始日期至申请当月的工资明细表及银行出具的工资明细表；

（二）再次申请
1.《用人单位招用丰台区登记失业人员申请岗位补贴审批表》；
2.被招用人员合同起始日期至申请当月的工资明细表及银行出具的工资明细表；

第十四条 区人力社保局接到用人单位申请材料后实时审批,初、复审完成后区人力社保局将拟批准的补贴信息公示7日。对公示后无异议的，下达批复文件并按规定由区人力社保局将资金拨付至用人单位账户。有异议的，经核实后再提出审批意见。审批未通过的在批复文件中予以告知。

二、相关表格调整

将《丰台区关于进一步做好稳就业保就业工作若干措施的实施细则》中“附件1《用人单位招用丰台区登记失业人员申请岗位补贴审批表》”、“附件2《用人单位招用丰台区登记失业人员申请岗位补贴花名册》”、“附件3《关于XX公司等XX家单位申请享受岗位补贴的函》（样例）”调整为《用人单位招用丰台区登记失业人员申请岗位补贴审批表》（见下表）。

用人单位招用丰台区登记失业人员申请岗位补贴审批表
	用人单位名称

(公章)
	

	注册地址
	

	统一社会信用代码
	
	成立时间
	

	法定代表人
	
	企业性质
	

	联系人
	
	联系电话
	

	本次申请补贴涉及登记失业人员人数：    人；(其中：男   人、女   人)

	本次申请岗位补贴：        元。

	用人单位申明
	我单位招用丰台区登记失业人员，遵守《劳动合同法》，依据《××××××××××××××××××××××××××××》（丰人社发〔××××〕××号）文件规定，申请补贴资金及申报材料真实有效，如申请内容与实际不符，愿承担法律责任。

负责人(签章)：             经办人(签章)：



	基本存款账户信息

账户名称：

账户号码：

开户银行：

法定代表人：

基本存款账户编号：

	备注
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