
火炬统计年报表和年度发展报告填报指南
首先来看如何找到填报系统入口并填报：

第一步：登录系统（选择法人/自然人/二维码登录）

第二步：登录系统后选择“服务事项”，并点击。

第三步：出现如下页面后，勾选“关注”，在“已关注”状态下，点击右侧“办

理入口”或“科技部火炬统计调查”选项按钮（如下图）。



第四步：出现如下页面后，点击“确定”。

第五步：出现如下页面后，点击“科技部火炬统计调查“后面的“我要办理”。

进入统计填报系统。

第六步：出现下图中“未提交”字样，点击“查看”。（特别提醒：3 月底之前

务必填报“2023 年企业统计年报”，5 月底之前务必填报“2023 年高企发展情况”，

下图箭头所示位置点击“查看”后填报。如果企业相关填报数据出来了，建议一

起填报）。

注意：如果是园区内企业并纳入联网直报，没有左侧“2023 年企业统计年报”

的选项，请在统计局联网直报平台完成填报！



注意：如果没有“2023 年企业统计年报”的选项，请在统计局联网直报平台完成

填报！填报指南：北京统计联网直报丨中关村统计年报填报指南（点击蓝字查阅）

第七步：分别点击上图中右侧“查看”后，出现如下页面，请分别点击右侧“填

报”，（见下图），根据要求填报相关数据。

第八步：火炬统计依次填报完第 1 至第 8 步（下方有“保存数据”按钮，数据可

暂存），点击“提交”，火炬统计填写完成（见下图）。

温馨提示：按照系统逻辑进行数据填报，如数据填写不符合系统逻辑，会出现错

误和警告提示。针对警告项，需确认数据，若无误则需针对警告数据逐项填写情

况说明（精简且真实有效）。针对错误项，必须进行数据修正或填写说明。（见

下面一~九图示）。

填报系统界面

一：

http://mp.weixin.qq.com/s?__biz=MzUyMzExMTAxOA==&mid=2247497560&idx=3&sn=960e8755fcf75ce355204f2e122cad00&chksm=f9c3285dceb4a14ba2fa1eb80ca48d1e402908cb90fe37055d8be1f3d7c86aefd1bb1d930d14&scene=21


1、已进区企业被批准入区时间，保持未选状态。

二：

1、企业隶属关系：无隶属关系，保持未选状态

2、主要业务活动或主要产品：

收入从大到小，如果只有一项，只需要填写一条。

3、与科技企业孵化器关系：在孵企业、毕业企业、与孵化器无关中按照提示三选一

4、上市信息：证券代码：需要写全代码以及所属交易所缩写。



5、企业所属技术领域：选至三级领域。

三：

1、关于营业收入：注意填报的逻辑关系



2、关于财务费用：

如果企业有一些利息收入等放入财务费用中，



本来正向的支出变为负向的收入。

建议企业进行调整根据情况放入其他项，如其他收入等，如确定放入财务费用，

则需要进行说明，解释发生的原因。

四：

1、享受高新技术企业所得税减免：

高新技术企业都需填报，若高企未申报高企所得税减免，则需写明原因。

2、规模以上工业企业或者能耗企业才需要填写

按照折算系数进行填报：



五：

1、人员情况

当年新增从业人员：所有新入职人员（无论是否已经离职）

技能人员：

六：



1、科技项目：包括企业内部自研+在有关行政部门立项或备案的

2、当年发生的科技项目：

（1）今年立项并开展的

（2）以前年份已开展单今年仍在继续进行的

（3）今年完成或今年内失败终止的

3、项目人员实际工作时间

报告期内项目组人员实际工作的时间总和，有按月计算。如某研究开发项目有 2

个研究开发人员，他们的工作时间分别为 7 个月和 10 个月，则该项目人员实际工

作时间=1×7+1×10=17（人月）。对于同时参加两个及以上项目的人员，应按项

目分别计算工作时间，但每人在报告期内的实际工作时间不得超过 12 个月。

注意：如果管理人员占比较高，或者大部分项目参加人员年度工作时间小于 12 个

月等，造成科技活动人员数超过项目工作人员/12 的 1.5 倍，系统会提示请予以

说明。

七：

关于研究开发费用：

研发费用合计=人员人工费用+直接投入费用+折旧费用与长期待摊费用+无形资产

摊销费用+设计费用+装备调试费用与试验费用+委托外部科技费用其他费用



一般情况下，表 qj-005(第七步)的研发费合计应≤表 qj-004(第六步)填报的项目

经费支出(QH51)之和*（1+15%）

项目经费内部支出为项目经费支出；不能简单照搬立项经费，因为项目立项经费

通常不包含项目人员工资；对于一些跨年度的科技项目，项目经费支出不能把整

个项目各个年份累计的总经费照抄进去，只要求填报的本年支出的那部分经费。

八：

1、新产品产值

九：

提交

1、火炬统计依次填报完第 1 至第 8 步（下方有“保存数据”按钮，数据可暂存），

点击“提交”，火炬统计填写完成（见下图）。

2、按照系统逻辑进行数据填报，如数据填写不符合系统逻辑，会出现错误和警告

提示。针对警告项，需确认数据，若无误则需针对警告数据逐项填写情况说明（精

简且真实有效）。针对错误项，必须进行数据修正或填写说明。（见下图）。

第九步：2023 高企发展情况依次填报完第 1 至第 4 步（下方有“保存数据”按钮，

数据可暂存），点击“提交”，高企年报填写完成（见下图）。




