[bookmark: _Toc18411]第四章 参选文件格式

参选文件封皮（此行文字删除）
正本/副本





《       》
项目参选文件




参选人名称
  年   月   日

目录
(确保题目与生成页码相对应，包括但不限于以下内容)

一、参选函
二、参选单位基本情况表
三、项目报价表
四、授权委托书
五、项目团队一览表
六、业绩一览表
七、技术方案
1、项目需求理解及现状分析
2、项目工作方案
3、项目实施进度计划




1、 [bookmark: _Toc1290]参选函
参选函（格式）
致                        （比选人名称） ：
1.经考察现场并研究          （项目名称）     的比选文件及相关资料、技术要求等文件后，我方投标报价为大写：        （￥：      ）。
并按比选文件规定的相关要求承担全部工作，并承担相关的责任。
2.如果贵方接受我方的投标，我方将保证按贵方的要求开始服务工作，并按服务期完成本合同规定的全部任务。
3.如果贵方接受我方的投标，我方将保证接受贵方的监督和管理，按要求提供研究服务。
4.我方将严格遵守本参选函的各项承诺。
5.在合同正式签署生效之前，本参选函连同贵方的中选通知书将构成我方双方之间共同遵守的文件，对双方具有约束力。 
6.我方同意，贵方不一定接受最低报价的投标或其他任何投标。同时也理解，贵方不负担我方的任何投标费用。

参选人：                          （盖章）
参选人地址：       　                        
电    话：     　             　
日    期：       年    月    日 


2、 [bookmark: _Toc7833]参选单位基本情况表
[bookmark: _Toc92729849]参选单位基本情况表（格式）
	参选单位全称
	

	主要业务范围
	

	法定代表人姓名
	
	职   务
	

	参选单位地址
	
	邮政编码
	

	电          话
	
	传   真
	

	成  立  日  期
	
	现 有 职
工 人 数
	

	组织机构简介：（后附营业执照或事业单位法人证书、相关资质证书等）




参选人：                          （盖章）
日    期：       年    月    日 


3、 [bookmark: _Toc29976][bookmark: _Hlk531879616]报价表
XXXX项目报价

	序号
	分项名称
	报价（元）
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	总 价
	





参选人：                          （盖章）
日    期：       年    月    日 


4、 [bookmark: _Toc1613]授权委托书
授权委托书
本人_______（姓名）系________________（参选人名称）的法定代表人（单位负责人），现委托_______（姓名）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清确认、提交、撤回、修改________________（项目名称）参选文件和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。
委托期限：自本授权委托书签署之日起至投标有效期届满之日止。
代理人无转委托权。

参选人：                          （盖章）
法定代表人（单位负责人）（签字或签章）：_______
委托代理人（签字）：________________
日期：_____年______月______日
附：法定代表人及委托代理人身份证明文件复印件：
	





法定代表人（单位负责人）身份证明

致：                       （比选人名称）
兹证明，
姓名：____性别：____年龄：____职务：____

系	（投标人名称）的法定代表人（单位负责人）。


附：法定代表人（单位负责人）身份证、护照等身份证明文件复印件：
	




参选人：                          （盖章）
法定代表人（单位负责人）（签字或签章）：_______
日    期：       年    月    日 


5、 [bookmark: _Toc23044]项目团队一览表
	序号
	拟担任
职务、分工
	姓名
	职称
	专业
	从业资格

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





参选人：                          （盖章）
日    期：       年    月    日 

注：1、项目团队认定标准及有效证明文件要求见参选文件评分标准。
2、 应随本表附有效证明材料，证明材料应提供复印件，且内容清晰。参选人应将提供的有效证明材料按本表形式及编号顺序进行编排，未提供有效证明材料的人员在评标时将不予认可。
3、 本表中信息如有虚假，依据《政府采购法》第七十七条“提供虚假材料谋取中标、成交的”有关规定予以处理。


6、 [bookmark: _Toc14471]业绩一览表
	序号
	项目名称
	合同
签订时间
	项目单位
	合同金额（万元）

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	
	
	
	
	




参选人：                          （盖章）
日    期：       年    月    日 

注：1、业绩的认定标准及有效证明文件要求见参选文件评分标准。
2、 业绩可提供中标通知书或合同关键页（首页、工作内容页、金额页及盖章页），证明材料应提供复印件且内容清晰。参选人应将提供的有效证明材料按本表形式及编号顺序进行编排，未提供有效证明材料的业绩在评标时将不予认可。
3、 本表中信息如有虚假，依据《政府采购法》第七十七条“提供虚假材料谋取中标、成交的”有关规定予以处理。



7、 [bookmark: _Toc248]技术方案
（技术方案统一用宋体、小四号字、1.5倍行距编写，包括但不限于以下内容）
1、项目需求理解及现状分析
2、项目工作方案
3、项目实施进度计划
[bookmark: _GoBack]
