北京市丰台区医疗保障局责任清单

	行政确认行政职权运行责任

（为社会救助对象及其他特殊困难人员给予医疗救助）

	序号
	运行环节
	责任事项

	1
	（一）受理
	    对符合确认条件且材料齐全的，当场受理。

	2
	
	    申请材料不齐全的，书面告知申请人补齐所有规定材料。

	3
	
	    对不符合受理条件的，应当书面告知办理人不予办理行政确认的理由和依据。

	4
	（二）确认
	    在规定期限内完成确认。

	5
	
	    以书面形式作出决定，并发放确认文书。

	6
	
	    不符合确认要求的不予确认，并说明理由。

	7
	（三）送达
	    送达程序参照有关规定执行。

	8
	（四）事后监管
	    建立健全事后监管制度，依法履行监督责任。

	行政确认行政职权运行责任清单

（对基本医疗保险视同缴费年限认定）

	序号
	运行环节
	责任事项

	1
	（一）受理
	    对符合确认条件且材料齐全的，当场受理。

	2
	
	    申请材料不齐全的，书面告知申请人补齐所有规定材料。

	3
	
	    对不符合受理条件的，应当书面告知办理人不予办理行政确认的理由和依据。

	4
	（二）确认
	    现场完成确认。

	5
	
	    以书面形式作出决定，并发放确认文书。

	6
	
	    不符合确认要求的不予确认，并说明理由。

	7
	（三）送达
	    即时送达。

	8
	（四）事后监管
	    建立健全事后监管制度，依法履行监督责任。

	其他类行政职权运行责任清单

（对定点医疗机构、定点零售药店的协议管理）

	序号
	运行环节
	责任事项

	1
	申请受理
	医疗机构、零售药店按照开展新增基本医疗保险协议管理定点医疗机构、定点零售药店工作的通知要求，区医疗保险经办机构提交申请及相关材料。

	2
	
	医疗机构、零售药店提交的材料符合开展新增基本医疗保险协议管理定点医疗机构、定点零售药店工作的通知要求，受理申请。申请材料不齐全、不符合法定形式，应当一次性告知申请医疗机构、零售药店必须补正的全部内容。

	3
	考察评估
	区医疗保险经办机构按照开展新增基本医疗保险协议管理定点医疗机构、定点零售药店工作的通知要求，对接收材料的医疗机构、零售药店进行社会保险诚信信息核查、资料查验、现场检查、专家评估、公示等工作。

	4
	材料上报
	区医疗保险经办机构按照开展新增基本医疗保险协议管理定点医疗机构、定点零售药店工作的通知要求，对确认符合新增条件的医疗机构、零售药店的相关材料上报市医保中心。

	5
	医疗保险信息系统准备
	获得签约资格的医疗机构、零售药店按照开展新增基本医疗保险协议管理定点医疗机构、定点零售药店工作的通知要求，完成医疗保险信息系统软硬件配置、系统改造及医保网络接入等工作，并向区医保经办机构提交信息系统验收申请。

	6
	医疗保险信息系统验收
	区医保经办机构接收医疗机构、零售药店的信息系统验收申请，组织有关部门完成医疗机构、零售药店医疗保险信息系统现场验收工作。

	7
	签订医疗保险服务协议
	区医保经办机构组织获得签约资格的医疗机构、零售药店按照开展新增基本医疗保险协议管理定点医疗机构、定点零售药店工作的通知要求，与市医保中心签订《北京市基本医疗保障定点医疗机构/零售药店服务协议书》。

	其他类行政职权运行责任清单

（基本医疗保险异地就医特殊病种备案）

	序号
	运行环节
	责任事项

	1
	受理
	接收申请人提交的材料。若申请人提交的申请材料不齐全、不符合政策规定，应当一次性告知申请人必须补齐补正的全部内容。

	2
	审核
	申请人提交的申请材料齐全、符合政策规定，能够当场进行备案的，备案完成后出具书面的《北京市医疗保险特殊病种备案单》


