执业公证员检查单
检查时间：            检查地点：                           检查单号:
	被检查人
	名称
	
	身份证号
	

	
	单位名称
	
	电话
	

	模块
	检查项
	检查方法
	检查结果

	公证员资质证书
	是否取得公证员执业证
	□其他
□查看公证员执业证书
□现场询问
□听取被检查对象说明、介绍情况
	□合格 □不合格

	
	执业机构与公证员执业证书登记信息是否一致
	□其他
□查看公证员执业证书
□现场询问
□听取被检查对象说明、介绍情况
	□合格 □不合格

	公证员执业行为
	包括以下5个模块
	
	

	公证员不正当竞争行为
	是否以诋毁其他公证机构、公证员或者支付回扣、佣金等不正当手段争揽公证业务
	□其他
□向公证机构负责人核实情况
□现场询问
□查阅资料
□听取被检查对象说明、介绍情况
	□合格 □不合格

	公证员违规执业行为
	是否同时在二个以上公证机构执业
	□其他
□向公证机构负责人核实情况
□查看公证员执业证书
□向其他公证机构、公证员核实情况
□向当事人核实情况
□调阅公证档案
□现场询问
□查阅资料
□听取被检查对象说明、介绍情况
	□合格 □不合格

	
	是否从事有报酬的其他职业
	□其他
□向公证机构负责人核实情况
□现场询问
□查阅资料
□听取被检查对象说明、介绍情况
	□合格 □不合格

	
	是否为本人及近亲属办理公证或者办理与本人及近亲属有利害关系的公证
	□向公证机构负责人核实情况
□调阅公证档案
□现场询问
□查阅资料
□听取被检查对象说明、介绍情况
其他
	□合格 □不合格

	
	是否私自出具公证书
	□向公证机构负责人核实情况
□现场询问
□查阅资料
□听取被检查对象说明、介绍情况
其他
	□合格 □不合格

	公证员弄虚作假行为
	是否为不真实、不合法的事项出具公证书
	□其他
□向公证机构负责人核实情况
□调阅公证档案
□现场询问
□查阅资料
□抽样检验
	□合格 □不合格

	
	公证文书或者公证档案中是否有毁损、篡改痕迹
	□其他
□调阅公证档案
□现场询问
	□合格 □不合格

	公证员违反保密规定行为
	是否泄漏在执业活动中知悉的国家秘密、商业秘密或个人隐私
	□其他
□向公证机构负责人核实情况
□向其他公证机构、公证员核实情况
□现场询问
□查阅资料
□听取被检查对象说明、介绍情况
	□合格 □不合格

	公证员涉嫌违法犯罪或受到刑事处罚行为
	是否侵占、挪用公证费或者侵占、盗窃公证专用物品
	□其他
□向其他公证机构、公证员核实情况
□调阅公证档案
□现场询问
□听取被检查对象说明、介绍情况
	□合格 □不合格

	扫黑除恶工作
	是否办理了涉及民间借贷、套路贷等相关公证业务
	
	□是 □否

	检查结论
	

	执法人员
	
	[bookmark: OLE_LINK1]执法证号
	

	执法人员
	
	执法证号
	



被检查人(签字):                        执法检查单位:

          日期:                            检查日期:



