公证机构检查单
检查时间：           检查地点：                  	检查单号:  
	被检查人
	名称
	 
	统一社会信用代码
	 

	
	负责人
	 
	地址
	 

	模块
	检查项
	检查方法
	检查结果


	公证机构资质证书
	是否取得公证机构执业证
	□现场询问
□查阅资料
□听取被检查对象说明、介绍情况
□其他
	□合格   □不合格


	
	公证机构执业证是否经过司法行政机关年度考核
	□现场询问
□听取被检查对象说明、介绍情况
□查看公证机构执业证书
□其他
	□合格   □不合格

	
	公证机构名称、负责人、场所、执业区域等与执业证登记信息是否一致
	□现场询问
□听取被检查对象说明、介绍情况
□查看公证机构执业证书
□其他
	□合格   □不合格

	
	公证机构执业证是否进行涂改、出借、抵押或者转让
	□现场询问
□听取被检查对象说明、介绍情况
□查看公证机构执业证书
□其他
	□合格   □不合格

	公证机构执业场所
	执业场所是否符合执业用途
	□实地勘验
□听取被检查对象说明、介绍情况
□查看公证机构执业证书
□其他
	□合格   □不合格

	
	执业场所信息公示是否符合要求
	□实地勘验
□听取被检查对象说明、介绍情况
□查看公证机构执业证书
□其他
	□合格   □不合格

	公证机构制度机制
	业务监督、控制、审查和纠错机制
	□查阅资料
□听取被检查对象说明、介绍情况
□其他
	□合格   □不合格

	
	公证申请、受理、审查、审批、出证制度
	□查阅资料
□听取被检查对象说明、介绍情况
□其他
	□合格   □不合格

	
	重大、复杂公证事项集体讨论制度
	□查阅资料
□听取被检查对象说明、介绍情况
□其他
	□合格   □不合格

	
	公证投诉、复查、过错赔偿处理机制
	□查阅资料
□听取被检查对象说明、介绍情况
□其他
	□合格   □不合格

	
	执业过错责任追究制度
	□查阅资料
□听取被检查对象说明、介绍情况
□其他
	□合格   □不合格

	
	财务管理制度
	□查阅资料
□听取被检查对象说明、介绍情况
□其他
	□合格   □不合格

	
	档案管理制度
	□查阅资料
□听取被检查对象说明、介绍情况
□其他
	□合格   □不合格

	
	内部管理制度
	□查阅资料
□听取被检查对象说明、介绍情况
□其他
	□合格   □不合格

	公证机构从业人员
	执业公证员数量
	□听取被检查对象说明、介绍情况
□查看公证员执业证书
□查看执业场所公示信息
	□合格   □不合格

	
	执业公证员资质
	□听取被检查对象说明、介绍情况
□查看公证员执业证书
□查看执业场所公示信息
	□合格   □不合格

	公证机构经营行为
	包括以下4项

	公证机构不正当竞争行为
	是否以诋毁其他公证机构、公证员或者支付回扣、佣金等不正当手段争揽公证业务
	□现场询问
□听取被检查对象说明、介绍情况
□其他
□向公证机构负责人核实情况
	□合格   □不合格

	公证机构违规收费行为
	是否违反规定的收费标准收取公证费
	□现场询问
□听取被检查对象说明、介绍情况
□其他
□向公证机构负责人核实情况
	□合格   □不合格

	公证机构弄虚作假行为
	是否为不真实、不合法的事项出具公证书
	□现场询问
□查阅资料
□听取被检查对象说明、介绍情况
□其他
□调阅公证档案
	□合格   □不合格

	
	是否毁损、篡改公证文书或者公证档案
	□现场询问
□听取被检查对象说明、介绍情况
□其他
□调阅公证档案
	□合格   □不合格

	公证机构违反保密规定行为
	是否泄露在执业活动中知悉的国家秘密、商业秘密或者个人隐私
	□现场询问
□查阅资料
□听取被检查对象说明、介绍情况
□其他
□调阅公证档案
	□合格   □不合格

	扫黑除恶工作
	在公证业务办理中是否发现扫黑除恶线索
	□是    □否
	

	
	是否办理了涉及民间借贷、套路贷等相关公证业务
	□是   □否
	

	检查结论
	

	执法人员
	
	[bookmark: OLE_LINK1]执法证号
	

	执法人员
	
	执法证号
	



被检查人(签字):                  执法检查单位:          
