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丰台区公共资源交易中心
开标见证服务流程

1.交易中心工作人员应提前进入相应标室，检查并开启室内

办公设备。

2.交易中心工作人员核验招标人代表授权委托书和身份证

明，并告知开标室使用规定。

3.开标开始后，交易中心工作人员应要求招标人说明投标人

的授权委托书及身份证明是否符合招标文件要求并说明投标人

资质核查情况。

4.开标过程中，交易中心工作人员为开标活动提供相关服务，

全程监控开标流程，如有疑似违反法律规定的行为，及时指出、

制止、上报并记录。

评标见证服务流程

1.交易中心工作人员应提前进入相应标室，检查并开启室内

办公设备。

2.出现专家未按规定时间到达的情况，及时电话联系专家并

记录。

3.若出现专家缺席的情况，及时告知代理机构按规定重新抽

取专家组织评审或告知监管部门，最终取消临时评标委员会（政

府采购项目可即时补抽评标专家）。

4.交易中心工作人员核验以下进入评标区人员信息：



2

（1）评标专家：身份证、专家证等有效证件。

（2）采购人代表：身份证、法人授权委托书等有效证件。

5.交易中心工作人员提示、引导进入评标区人员将手机等电

子通讯设备放入储物柜，接受手机检测仪检测。

6.评标过程中可提供需要查看的政府采购相关法律法规。

7.评标过程中如有答疑需求，协助评标专家开启答疑系统，

提示调度室人员引导代理机构项目负责人进入答疑室进行答疑，

完成答疑工作。

8.提示评标专家、采购人代表等人员领取存储物品，引导离

开评标区。

9.评标过程中发现评标专家、采购人代表有疑似违法违规行

为，立即制止，及时上报监管部门处理。

丰台区公共资源交易平台


