
2025 年度高新技术企业

火炬统计年报表、年度发展报告填报指南

根据科技部、财政部、国家税务总局《高新技术企业认定管理办法》（国科发火〔2016〕
32 号，以下简称《认定办法》）、《高新技术企业认定管理工作指引》（国科发火〔2016〕
195 号，以下简称《工作指引》）和工业和信息化部火炬中心《关于开展 2025 年度火炬统

计调查工作的通知》（火炬〔2026〕3 号）的要求，现就做好 2025 年度高新技术企业统计

年报表和年度发展报告填报工作通知如下。

填报范围

（一）高新技术企业统计年报表

经全国高新技术企业认定管理工作领导小组备案，获得高新技术企业证书且证书

尚在有效期内的高新技术企业均需填报。

企业填报时间：2026年 3 月 31日（星期二）前

系统审核时间：2026年 4 月 1 日（星期三）至 4 月 20 日（星期一）。

请企业于 4 月 21 日（星期二）登录系统查看审核结果，根据审核意见修改相关

数据。

提示：

统计年报表填报企业中，2025年度营业收入 2 亿元以上的企业需提交报表封面

盖章扫描件，封面须由系统导出、带水印，单位负责人手签字并加盖单位公章后，

扫描成 PDF文件并以系统中企业全称命名。

（二）高新技术企业年度发展报告

经全国高新技术企业认定管理工作领导小组备案，国高新证书的发证日期为

2023年-2025 年的企业均需填报！

企业填报时间：2026年 5月 31日（星期日）前

系统审核反馈：年度发展报告填报系统不显示审核结果，企业可进入高新技术企

业认定——企业发展情况报表(年报)查看进度。

注意：未按要求完成填报的企业，将影响市科委“筑基扩容” 相关资金拨付。

https://mp.weixin.qq.com/s?__biz=MzA5ODYwMzI4OQ==&mid=2650027091&idx=2&sn=70ee9a3b2c6e744c4067849af5becbb0&scene=21
https://mp.weixin.qq.com/s?__biz=MzA5ODYwMzI4OQ==&mid=2650027091&idx=2&sn=70ee9a3b2c6e744c4067849af5becbb0&scene=21


高新技术企业-企业统计年报填报指南

第一步：登录系统

填写地址：工业和信息化部火炬高技术产业开发中心 https://hjrz.chinatorch.org.cn
注意：登录账号一般为统一社会信用代码，账号密码为申报高企的账号，若密码忘记点击“忘
记密码”重置

操作路径：统一身份认证与单点登录平台-工业和信息化部火炬统计调查-我要办理-企

业统计年报/高企发展情况-数据管理-填报（村高新企业可通过联网直报系统填报）。

密码找回分为三种情况：

①个人用户找回密码（有登录账号和预留联系人手机号码，通过短信验证码进行重置密码）；

②企业用户找回密码（有登录账号和预留联系人手机号码，通过短信验证码进行重置密码）；

③企业用户申诉找回密码（无法联系到预留联系人或预留联系人手机号为空时，可通过填写企业信

息并上传申诉函和企业营业执照照片进行重置密码）。

第二步：登录系统后，进入“企业服务”菜单,点击”工业和信息化部火炬统计调查”

事项，点击“我要办理”



第三步：出现如下页面后，点击左侧“首页”按钮，则出现“2025年企业年报”和
“2025年高新技术企业发展情况报表”

请点击“2025年企业年报”下方的“填报”按钮，见下图，根据要求填报相关数据

第四步：注意：

1、如同时出现“2025年企业统计年报”和“2025 年高企发展情况”界面，建议

两项均需填报。

2、如只出现“2025年高企发展情况”。则只需要填写该项就行（这类企业通过

统计局联网直报系统报送统计数据）。

第五步：点击“填报”后，见下图



注意事项：数据指标解释可点击指标右上角的“小问号”

提示：按照系统逻辑进行数据填报，如数据填写不符合系统逻辑，会出现错误和警告提示。

针对警告项，需确认数据，若无误则需针对警告数据逐项填写情况说明（精简且真实有效）。

针对错误项，必须进行数据修正。



第六步：火炬统计依次填报完（下方有“保存数据”按钮，数据可暂存），全部填写完成后建

议先点击“检查和原因”进行自查，确定没有再需修改的数据后，点击“提交”，火炬统计填写

完成。

第七步：具体填报指标详解：

1、已进区企业批准入区时间，按照实际情况选填。

2、限港澳台商投资企业填报，可多选。

3、仅限境外上市企业填报，证券代码：需要写全代码以及所属交易所缩写。

4、主要业务活动或主要产品：收入从大到小，如果只有一项，只需要填写一条

5、企业核心技术所属国家重点支持的高新技术领域：选至三级领域

6、关于营业收入：注意填报的逻辑关系



7、关于财务费用：

如果企业有一些利息收入等放入财务费用中，本来正向的支出变为负向的收

入。建议企业进行调整根据情况放入其他项，如其他收入等，如确定放入财



务费用，则需要进行说明，解释发生的原因。

8、享受高新技术企业所得税减免：

1）高新技术企业都需填报，若高企未申报高企所得税减免，则需写明原因。

2）规模以上工业企业或者能耗企业才需要填写

按照折算系数进行填报：

各能源品种的折标准煤系数



9、人员情况：

新增人员：所有新入职人员（无论是否已经离职）

技能人员：

10、科技项目：包括企业内部自研+在有关行政部门立项或备案的

当年发生的科技项目：

（1）今年立项并开展的

（2）以前年份已开展单今年仍在继续进行的

（3）今年完成或今年内失败终止的

项目人员实际工作时间指报告期内项目组人员实际工作的时间总和，按月计

算。

1）如一个研发项目 3 个研发人员，工作 5 个月，那工作时间为 3 乘以 5 等于

15 人月。

2）如某研究开发项目有 2 个研究开发人员，他们的工作时间分别为 7 个月和

10 个月，则该项目人员实际工作时间=1×7+1×10=17（人月）。



3）对于同时参加两个及以上项目的人员，应按项目分别计算工作时间，但每

人在报告期内的实际工作时间不得超过 12 个月。若计算出的结果有小数点，

请按照“四舍五入”填报整数。

注意：如果管理人员占比较高，或者大部分项目参加人员年度工作时间小于

12个月等，造成科技活动人员数超过项目工作人员/12的 1.5倍，系统会提示请

予以说明

11、研究开发费用

一般情况下，表 GQ-005（第 7 步）的研究开发费用合计应<=表 GQ-004（第 6

步）填报的项日经费支出（QH51）之和*（1+15%）。

研究开放费用合计=人员人工费用+直接投入费用+折旧费用与长期待摊费用+

无形资产摊销费用+设计费用+装备调试费用与试验费用+委托外部研究开发

费用+其他费用

注意：

1）该指标应与企业会计账中有关研究开发会计科目或向税务部门提供的研发

支出辅助账中研究开发费用对应；

2）项目经费内部支出为项目经费支出；不能简单照搬立项经费，因为项目立

项经费通常不包含项目人员工资；

3）对于一些跨年度的科技项目，项目经费支出不能把整个项目各个年份累计

的总经费照抄进去，只要求填报的本年支出的那部分经费。



12、相应知识产权情况需要核对清楚，填写准确数据

13、新产品产值

其他注意事项：

1、经济指标单位为：千元人民币

2、科技活动人员大于从业人员总数的 10%

检查与提交

如有存在错误项，无法提交，需排除出存在的错误的项，进行修改；

如有存在警告项，需排查是否存在笔误，若情况属实需进行解释说明。

注：在检查栏，红色属于错误，必须进行修改；蓝色属于警告，解释通过即可。



高新技术企业-高企发展情况填报指南

填写地址：工业和信息化部火炬高技术产业开发中心

https://hjrz.chinatorch.org.cn。

操作路径：统一身份认证与单点登录平台-工业和信息化部火炬统计调查-我要办理-企

业统计年报/高企发展情况-数据管理-填报。

截止时间：2026 年 5 月 31 日（星期日）前。

系统审核反馈：年度发展报告填报系统不显示审核结果，企业可进入高新技术企业认定－企

业发展情况报表（年报）查看进度。

报送方式：网上填报

注意事项：

注意信息与数据的完整性和一致性；

累计 2 年未填报年报的，将会被取消高新技术企业资质！

填写注意事项：

1、系统财务数据单位是千元，数据保留二位小数；

2、基础研究投入费用总额指为获得科学与技术（不包括社会科学、艺术或人

文学）新知识等基础研究活动支出的费用总额。一般企业可填 0；

3、在中国境内研究开发费用参考企业内部研发费辅助账，数据不可填 0，没

有境外研发的企业的研发费＝中国境内研发费；

4、总收入指收入总额减去不征税收入；

5、销售收入为主营业务收入与其他业务收入之和，按照企业所得税年度纳税

申报表口径计算；

6、高新技术产品（服务）收入是产品（服务）收入与技术性收入的总和。总

收入≥销售收入≥高新技术产品（服务）收入；

7、新增就业人员是上年新入职的人数，不要减去离职的人数；

8、知识产权是指当年获得授权证书的，受理通知书数量不能算；

9、科技人员占比达到 10%以上，且必须是公司 2025 年工作满 183 天的科技

人员，包括专职、兼职及临时聘用人员；

10、高新年报注意符合高新指标要求，与工商年报、企业所得税纳税申报、

研发投入统计、火炬年报填报的数据统一。

11、登录账号密码与企业进行高新技术企业申报时使用的账号密码一致。首

次登陆，需进行实名认证，认证通过后方可选择项目进行申报。如无法登录，

企业可于登录界面点击忘记密码，按照系统提示填写相关信息。

按照《认定办法》第十三条、《工作指引》第五条第二款规定，在同一高新技

术企业资格有效期内，企业累计两年未按规定时限报送年度发展情况报表的，

将取消其高新技术企业资格。

https://hjrz.chinatorch.org.cn。


填报指南

第一步：登录系统 https://hjrz.chinatorch.org.cn

第二步：登录系统后，点击工业和信息化部火炬统计调查的“我要办理”

第三步：出现如下页面后，点击左侧“首页”按钮，则出现“2025年企业年报”和
“2025年高新技术企业发展情况报表”，点击下列“2025年高企发展情况”下的“填



报”按钮

第四步：数据填报，依次填写第 1至第 2 步（注意“以汇算清缴的数据为依据”，
数据可暂存），每步填写完点击“保存数据”按钮进入下一步，全部填写完成后建

议先点击“检查和原因”进行自查，确定没有再需修改的数据后，点击“提交”



提示：填报数据时，如需要了解所填指标的定义或要求，可点击左侧“操作说明”-“指

标解释”进行查看



依次填写第 1步至第 4步，每步填写完点击“保存数据”按钮进入下一步，全部

填写完成后建议先点击 “检查和原因”进行自查，确定没有再需修改的数据后，

点击“提交”。

数据修改和提交

如填写数据不符合要求，点击“检查和原因”根据系统提示进行数据修正或说

明。依次填报完第 1 至第 4 步（注意“以汇算清缴的数据为依据”，数据可暂存）。

全部填写完成后建议先点击“检查和原因”进行自查，确定没有再需修改的

数据后，点击“提交”。
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