附件1
申报需求材料清单

	序号
	申报所需提交材料
	材料要求
	备注

	1
	《丰台区用人单位2026年第二季度办理〈北京市工作居住证〉名单统计表》（附件2）
	（1）Excel表格（电子版）
（2）纸质文件扫描版（需单位法人或负责人签字并加盖单位公章）
	所有申报单位均需提供

	2
	《涉税信息查询结果告知书》
	（1）近一年纳税满10万元以上的，申请单位需提供单位近一年的《涉税信息查询结果告知书》或《中华人民共和国税收完税证明》
（2）近一年纳税不满10万元但近三年纳税满30万元以上的，申请单位需提供单位近三年的《涉税信息查询结果告知书》或《中华人民共和国税收完税证明》
（以上材料提供其一即可）

	所有申报单位均需提供

	3
	《北京市社会保险个人权益记录（单位职工缴费信息）》
	纳税不足，按照用工人数不少于30人申报的，需提供近三年每年《北京市社会保险个人权益记录（单位职工缴费信息）》。
按年度打印2023年1月至2023年12月、2024年1月至2024年12月、2025年1月至2025年12月（纸质文件扫描版，加盖单位公章）
	[bookmark: _GoBack]申报单位按需提供，满足近一年纳税不低于10万元或近三年累计不低于30万元，可暂不提供

	4
	经办人备案说明（附件3）
	纸质文件扫描版（需单位法人或负责人签字并加盖单位公章）
	所有申报单位均需提供

	5
	本单位工作居住证管理制度
	纸质文件扫描版（加盖单位公章）
	已提交管理制度且无变化的可暂不提供

	6
	《丰台区2026年第二季度办理<北京市工作居住证>子女入学信息统计表》（附件4）
	1、Excel表格（电子版）
2、纸质文件扫描版（需单位法人或负责人签字并加盖单位公章）
	有子女入学需求的申报单位提供。（申请人子女涉及2026年幼升小、小升初、中考）

	7
	申请人子女身份证正反面或者子女户口本首页及本人页
	纸质文件扫描版
	

	8
	申请人子女出生医学证明
	纸质文件扫描版
	


注：1.邮件附件压缩包大小不能超过10MB，如果单个压缩包大于10MB，请拆分成数个压缩包上传。
    2.本市上一年全口径城镇单位就业人员月平均工资为11937元。自2026年1月1日起我区办理工作居住证应税收入标准按照上述基数进行相应倍数核算。
