
一、部门情况说明

（一）本部门性质、职责等情况

北京市丰台区人民政府外事办公室（以下简称区外

办）是负责丰台区外事工作的政府组成部门，属于行政

单位。

主要职责：

1.贯彻执行党和国家的对外方针、政策和涉外法规

以及市委、市政府和区委、区政府关于外事工作的指示

和决定，检查本区各部门、各单位贯彻执行的情况；负

责拟定本区外事工作规划和制度，并组织实施；负责组

织开展外事工作重大问题的调查研究，为区委、区政府

的对外工作决策提供意见和建议。

2.贯彻执行中央对香港、澳门的政策规定，负责推

动本区与香港、澳门在经济、科技、文化等领域的交流

和合作。

3.负责本区与外国地方政府间的交流，组织和管理

与国际友好城市的交往活动；负责配合中央、市有关部

门接待来本区访问的党和国家重要外宾；负责统筹安排

区领导的外事活动和出访事宜。

4.负责为因公出国（境）人员办理护照(通行证)，

申办签证及办理其他有关证件；负责因公护照、通行证

的收缴、保管工作。



5.负责牵头协调在区外籍人员的管理和服务；负责

组织、协调、指导、检查本区涉外(突发)事件的预防和

应对工作；配合市有关部门协调区有关部门处置本区特

别重大、重大、较大涉外（突发）事件。

6.负责管理境外非政府组织在区活动和本区民间

组织参加国际非政府组织活动；负责初审区有关部门和

单位申办和举办国际会议的工作；承担本区参与国际组

织和国际多边活动的相关工作，负责组织协调以区政府

名义举办的大型国际多边活动并承担安全监管职责；负

责指导民间对外交往工作。

7.负责本市外国常驻新闻机构和外国记者、港澳记

者在本区采访的有关事宜。

8.组织协调推进本区国际语言环境建设工作。

9.负责对本区外事干部和涉外人员进行对外政策

和外事纪律的教育；会同有关部门检查外事纪律的执行

情况，并对违反外事纪律问题提出处理意见和建议。

10.完成区委、区政府交办的其他任务。

（二）机构设置情况

区外办不设内设机构。

二、收入预算情况说明

2026 年收入预算 234.09 万元，比 2025 年年初预算数

219.75 万元增加 14.34 万元，增长 6.53%。主要原因是新增

借调人员。

（一）本年财政拨款收入 234.09 万元



1.一般公共预算拨款收入 234.09 万元。

2.政府性基金预算拨款收入 0.00 万元。

3.国有资本经营预算拨款收入 0.00 万元。

（二）本年其他资金收入 0.00 万元

4.财政专户管理资金收入 0.00 万元。

5.事业收入 0.00 万元。

6.上级补助收入 0.00 万元。

7.附属单位上缴收入 0.00 万元。

8.事业单位经营收入 0.00 万元。

9.其他收入 0.00 万元。

（三）上年结转结余 0.00 万元

三、支出预算情况说明

2026 年支出预算 234.21 万元，比 2025 年年初预算数

219.75 万元增加 14.46 万元，增长 6.58%。主要原因是新增

借调人员。

（一）基本支出。基本支出预算 199.89 万元，占本年

支出预算 85.34%，比 2025 年年初预算数 181.63 万元增加

18.26 万元，增长 10.05%。

（二）项目支出。项目支出预算 34.32 万元，比 2025

年年初预算数 38.12 万元减少 3.80 万元，下降 9.96%。

四、财政拨款“三公”经费预算情况说明

本部门 2026 年无财政拨款安排的‘三公’经费预算。

五、其他情况说明

（一）政府采购预算说明



本单位 2026 年无政府采购预算。

（二）机关运行经费情况说明

2026 年区外办机关运行经费财政拨款预算 11.48 万元。

（三）重点行政事业性收费情况说明

本部门 2026 年无重点行政事业性收费。

（四）国有资本经营预算财政拨款情况说明

本部门 2026 年无国有资本经营预算财政拨款安排的预

算。

（五）国有资产占用情况说明

截止 2025 年底，本部门共有车辆 0 台,单位价值 100 万

元以上的设备（不含车辆）0 台（套）。

六、名词解释

基本支出：指为保障机构正常运转、完成日常工作任务

而发生的人员支出和公用支出。

项目支出：指在基本支出之外为完成特定行政任务或事

业发展目标所发生的支出。

“三公”经费财政拨款预算数：指本部门当年部门预算

中财政拨款安排的因公出国（境）费用、公务接待费、公务

用车购置和运行维护费预算数。

附件：区政府外事办公室 2026 年度部门预算报表


